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Kontakte 

 

Studienamt FWW 

Maria Voigt 

Raum Z216 b, Tel. 0341/3076 6707, 

studienamt.fww@htwk-leipzig.de, Sprechzeiten 

siehe Website 

 
Zuständig für: Studienverlaufsberatung, 

Wahlpflichteinschreibung, OPAL, Leistungsbescheinigung 

nach §48 BAföG, Anzeige Schwangerschaften 

 

Prüfungsamt 

Christina Rößler 

Raum TR_C_0.82, Tel. 0341/3076 8455, 

pruefungsamt.fww@htwk-leipzig.de, Sprechzeiten 

siehe Website 

 
Zuständig für: Prüfungsorganisation, Prüfungsan- und –

abmeldung, Anerkennungsverfahren, 

Notenbescheinigungen, Zeugniserstellung, 

Nachteilsausgleiche 

 

Praktikantenamt FWW 

Sabine Hany 

Raum Z216a, Tel. 0341/3076 6528, 

praktikantenamt.fww@htwk-leipzig.de, 

Sprechzeiten siehe Website 

 
Zuständig für: Anmeldung Praxisphase, Beratung zum 

Pflichtpraktikum 

 

Studierendensekretariat 

Johanna Kanzler 

Raum E105, 0341/3076 6505, 

studierendensekretariat@htwk-leipzig.de, 

Sprechzeiten siehe Website 

 
Zuständig für: Immatrikulation, Studienbescheinigungen, 

Exmatrikulation, Rückmeldung, Urlaubssemester 

 

 

 

Grundlegendes 

Herzlich willkommen an der HTWK Leipzig. Auf diesem Handout finden Sie allgemeine organisatorische 

Informationen zum Studium an unserer Fakultät (Fakultät Wirtschaftswissenschaft und 

Wirtschaftsingenieurwesen = FWW) 

Grundlage für Ihr Studium ist die Studien- und Prüfungsordnung (SPO) Ihres Studienganges. In dieser finden 

Sie verbindliche Angaben zum Studienablauf, Prüfungen, Praxisphase sowie Fristen und Regularien zu Ihrem 

Studiengang. Es empfiehlt sich daher dringend, die Ordnung zu lesen. Sie finden alle Ordnungen auf der 

Website:  

https://www.htwk-leipzig.de/studieren/studiengaenge/studien-pruefungsordnungen 

Ergänzend gibt es eine Moduldatenbank (Modulux), in der Sie den Studienablaufplan sowie 

Modulbeschreibungen finden. Bindend ist bei abweichenden Angaben jedoch die SPO! 

Grundlage für die Kommunikation an der Hochschule ist das zur Verfügung gestellte Benutzerkonto und das 

E-Mail-Postfach für die Studierenden. Bitte rufen Sie regelmäßig die E-Mails ab oder leiten Sie sie auf eine 

private E-Mailadresse weiter. Bitte nutzen Sie Ihre HTWK-E-Mailadresse, wenn Sie Hochschulangehörige 

kontaktieren, damit Sie zweifelsfrei als Studierende der HTWK identifiziert werden können. 

 

mailto:studienamt.fww@htwk-leipzig.de
mailto:pruefungsamt.fww@htwk-leipzig.de
mailto:praktikantenamt.fww@htwk-leipzig.de
mailto:studierendensekretariat@htwk-leipzig.de
https://www.htwk-leipzig.de/studieren/studiengaenge/studien-pruefungsordnungen
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Prüfungen 

Bestandene Prüfungen und erfolgreich abgelegte Module führen Sie Schritt für Schritt zum Studienziel. Die 

Termine der Prüfungen werden im Prüfungsplan veröffentlicht, bei semesterbegleitenden Prüfungen 

informiert Sie der Prüfer. Sie werden zu Prüfungen i.d.R. automatisch angemeldet. Wenn Sie an Prüfungen 

nicht teilnehmen möchten, müssen Sie sich fristgerecht davon abmelden, da sonst die Sanktionsnote 5,0 

erteilt wird. Im Krankheitsfall reichen Sie eine Prüfungsunfähigkeitsbescheinigung ein.  

Bitte prüfen Sie in jedem Semester Ihre Prüfungsanmeldung im QIS! 

Alle Informationen und Formulare rund um das Thema Prüfungen finden Sie auf der Website: 

https://www.htwk-leipzig.de/studieren/im-studium/pruefungen  

 

Wahlpflichtmodule 

Die Lage der Wahlpflichtmodule im Studienverlauf ergibt sich aus der Studien- und Prüfungsordnung. Sie 

werden vor jeder Einschreibung per E-Mail auf Ihre HTWK-E-Mailadresse sowie per Mitteilung im OPAL-Kurs 

„Informationen für Studierende der FWW“ über den Zeitraum informiert. Die Einschreibungen für das 

Wintersemester finden i.d.R. im April statt, die Einschreibung für das Sommersemester im Oktober.  

Die Einschreibungen für die Wahlpflichtmodule der FWW finden immer im OPAL im Kurs „Einschreibung in 

Ihre Wahlpflichtmodule“ (https://bildungsportal.sachsen.de/opal/auth/RepositoryEntry/16340746242?12) 

statt. Ohne vorherige Einschreibung ist eine Teilnahme am Modul sowie der Modulprüfung nicht möglich. 

 

Praxisphase 

In den meisten Studiengängen der FWW ist eine Praxisphase zu absolvieren. Die Semesterlage, Dauer und 

Anforderungen unterscheiden sich jedoch je nach Studiengang, deswegen lesen Sie dazu bitte in Ihrer SPO 

nach. Die Praxisphase bedarf einer vorherigen Anmeldung beim Praktikantenamt. Während Ihres Praktikums 

sind Sie automatisch von allen Prüfungen abgemeldet. Informationen zum Ablauf, Vertragsvorlagen und 

Weiteres finden Sie auf der Website sowie in einem OPAL-Kurs zur Praxisphase: 

https://fww.htwk-leipzig.de/studium/praxisphase 

https://bildungsportal.sachsen.de/opal/auth/RepositoryEntry/17471045634?9 

 

Abschlussarbeit und Exmatrikulation 

Sie schließen Ihr Studium mit einer Bachelor- oder Masterarbeit sowie einem Kolloquium (Verteidigung) ab. 

Die Zulassungsvoraussetzungen sowie Fristen finden Sie in der Studien- und Prüfungsordnung. Die 

Abschlussarbeit wird beim Prüfungsamt angemeldet. Die Formulare sowie weitere Hinweise finden Sie auf 

der Website: https://fww.htwk-leipzig.de/studium/abschlussarbeit 

Nach erfolgreichem Abschluss wird das Zeugnis vom Prüfungsamt erstellt und Ihnen persönlich oder 

postalisch übergeben. Sie stellen außerdem einen Antrag auf Exmatrikulation beim Studierendensekretariat, 

woraufhin Sie eine Exmatrikulationsbescheinigung erhalten, die unbedingt aufzubewahren ist 

(https://www.htwk-leipzig.de/studieren/im-studium/abschluss-und-exmatrikulation). 

 

Bei Fragen zögern Sie nicht, uns zu kontaktieren. Wir wünschen Ihnen ein erfolgreiches Studium an der 

Fakultät Wirtschaftswissenschaft und Wirtschaftsingenieurwesen (FWW)! 
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